博士后办理出站流程







 由院博管办准备到博士后评估与服务处办理出站的材料。确认落户派出所及详细地址，如需迁家属户口请确认其户口所在具体派出所及详细地址（配偶与子女户口需在一处）。





在中国博士后基金会网上平台(� HYPERLINK "http://www.chinapostdoctor.org.cn/en_index.asp" �http://www.chinapostdoctor.org.cn/en_index.asp� )提交相关出站材料的同时，按照“博士后出站提交材料一览表”准备好材料，交到院博士后管理办公室。





博士后研究工作期满前一个月，博士后须完成书面《博士后研究工作报告》，于评审会前交专家评审，并通过出站评审。评审会程序详见“中国农机院博士后出站科研工作评审程序”。    





办理出站手续





完成出站报告和出站科研评审





准备出站递交材料





从博士后管理办公室领取离院通知单，到院各相关部门办理离院手续。（最后将签好字的离院转单交回院博管办）


（1）到物业公司签字前，请先将自己的水表、电表度数抄好；


（2）到房产科签字前，请博士后本人提前准备好自己的住房，腾退院内住房；


（3）到院务部办理户口迁移手续；


（4）到院人力资源部开具“工资介绍信”并办理相关手续。








办理离院手续





到新单位报到，并办理落户手续





注意：A、出站时，应将博士后期间科研工作资料交博管会办公室一份存档。 B、出站后出国者必须将人事档案和户口迁出，户口迁到家庭所在地，档案放到家庭所在地人才。








