中国农业机械化科学研究院

博士后办理出站需递交的材料一览表
	序号
	类别
	材料名称
	递交份数
	备注

	1 
	科研工作
	博士后科研工作协议书
	1份（原件）
	进站3个月内签订

	2 
	
	开题报告
	1份（原件）
	进站3个月内完成 

	3 
	
	博士后中期考核表
	1份（原件）
	进站工作1年完成

	4 
	
	博士后研究工作报告
	1份（原件）
	

	5 
	博士后答辩手册表格
	博士后出站申请表
	1份（原件）
	请将相应表格粘贴到博士后手册相关页上

	6
	
	博士后出站个人总结表
	1份（原件）
	

	
	
	关于申请人答辩资格审查情况的报告
	1份（原件）
	


	7
	
	博士后出站鉴定意见表
	1份（原件）
	

	8
	
	博士后出站报告评阅书
	1份（原件）
	

	9
	
	博士后出站评审委员会组成审核表
	1份（原件）
	

	10
	
	博士后出站科研工作评审表
	1份（原件）
	

	11
	出站其它表格
	办理出站录入表格
	只提交电子版
	

	12
	
	中国农机院年度员工考核表
	2份（含原件）
进站至出站2年的年度考核
	各所在单位负责出具考核表

	13
	
	离院通知单 
(除院务签字外，其它项必须签好字)
	原件

（博士后出站离院者于离院时到我处领取书面通知单）
	

	14
	博士后网站下载
	博士后研究人员工作期满登记表
	3份（含原件）
	

	15
	
	博士后研究人员工作期满业务考核表
	3份（含原件）
	

	16
	
	博士后研究人员工作期满审批表
	3份（含原件）
	

	17
	
	博士后科学基金资助

项目总结报告
	2份(含原件)
	获得基金者需要上报

	18
	其他证明材料
	单位接收函（由具备独立人事权限的接收单位出具）
	3份（含原件）
	

	19
	
	博士学位证书、毕业证书复印件
	1份
	进站已提交者，不用重复提交

	20
	
	近期二寸彩色证件照(纸本)
	1张（贴证书上）
	

	21
	
	身份证、结婚证、户口本、

独生子女证、出生证明
	原件、复印件各1份（户口在院内的不用提供本人户口）
	

	22
	
	在站期间已发表论文（含封面、目录、内容页）或收录证明
	复印件1份
	

	23
	
	获得专利证书或申请专利的相关证明材料
	复印件1份
	详见出站程序要求


1

